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СЪДЪРЖАНИЕ
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РАЗДЕЛ І – ОБЩИ ИНФОРМАЦИЯ
1. Правно основание за избора на процедурата: на основание чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП, а именно условията и реда на глава осма "а", процедура с публикуване на публична покана.
2. Обект на поръчката: по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от Закона за обществените поръчки – „Услуга“.
3. Предмет на обществената поръчка: „Абонаментна сервизна поддръжка на сгради, машини, съоръжения и инсталации в сградите на Министерство на здравеопазването“, както следва:

· Техническо поддържане на електроинсталацията и ремонт на битова техника;

· Поддръжка на В и К инсталация и отоплителна инсталация; 

· Дърводелски услуги, бояджийски услуги, поддръжка на алуминиева дограма и покривни пространства;

4. Място на изпълнение на поръчката: гр. София,

-
пл. „Света Неделя” № 5; 
-
бул. „Ал. Стамболийски” № 39; 

-
бул. „Акад. Иван Гешов” № 15 (обект в сградата на НЦОЗА), ет. 11;

-   ул. „Княз Борис” № 217 (гараж) на МЗ; 

-   бул. "Св. Георги Софийски" № 3; 

-
бул. „Столетов“ № 44А (обект в сградата на НЦЗПБ).

5. Срок на изпълнение: Срокът за изпълнение на поръчката е за период от 1 година /дванадесет месеца/, считано от датата на сключването на договора.

6. Прогнозна стойност: Прогнозната стойност на възлаганата обществена поръчка възлиза в размер на 54 166, 67 лв. без ДДС, разпределена както следва:
-
30 000,00 лв. /без ДДС/ за абонаментна сервизна поддръжка;

-
24 166,67 лв. /без ДДС/ за резервни части
РАЗДЕЛ II - ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ И СПЕЦИФИКАЦИЯ:.

7. Техническо поддържане на електроинсталация и ремонт на битова техника Техническото поддържане на електроинсталацията включва:

- редовни профилактични прегледи на етажните ел. табла. 

- подмяна на изгорели ел. крушки, луминисцентни осветителни тела, луминисцентни пури, контакти, ключове, автоматични прекъсвачи и др.

- отстраняване на възникнали аварии в електроинсталацията след централните електромери в горепосочените сгради на Министерство на здравеопазването. 

След всеки профилактичен преглед на електроинсталацията се подписва протокол за извършената дейност.

8. Поддръжка на В и К инсталация и отоплителна инсталация.

8.1. Техническото поддържане на  В и К инсталацията включва:

- подмяната на дефектирали части на водопроводни инсталации, смесителни батерии, тоалетни казанчета, тоалетни чинии и др., както и монтаж на нови.

- Изпълнителят се задължава да отстрани на място възникнала авария при спешно повикване от Възложителя, в рамките на 2 часа и при нормално подаден сигнал в рамките на 6 часа.

След всеки профилактичен преглед на В и К инсталация се подписва протокол за извършената дейност.

8.2. Поддръжката на отоплителната инсталация включва:

- задължителни профилактични прегледи преди и след началото на отоплителния сезон. 

- профилактични прегледи (2 пъти месечно). 

- периодични обезвъздушавания и допълване на инсталацията както следва (не включва сградата на бул. „Ал. Стамболийски” № 39)

- отстраняване на възникнали аварии, свързани с течове при пробив в тръбната мрежа и отоплителните тела - до 2 (два) часа.

- преди началото на отоплителния сезон да извърши проверка и при необходимост подмяна на спирателни вентили и отоплителните тела; 

След всеки профилактичен преглед на отоплителната инсталация се подписва протокол за извършената дейност.

9.
Дърводелски услуги, бояджийски услуги, поддръжка на алуминиева дограма и покривни пространства. 

9.1. Дърводелските услуги предвиждат извършването на текущи ремонти, свързани с отстраняването на повреди по:

- дограмата на вратите и прозорците,

- офис-обзавеждане,

- ремонт и подмяна брави, изработка  ключове, подмяна на секретни патрони.

9.2. Поддръжката на дограмата включва:

- ежемесечен профилактичен преглед на дограмата на врати и прозорци, 

- отстраняване на възникнали повреди по нея, констатирани по време на огледа или след сигнал от Възложителя.

9.3. Ремонтните услуги включват:

- ремонти на помещения  в сградите на Министерство на здравеопазването като:

- подмазване, 

- изкърпване,

- шпакловане,

- боядисване с латекс и блажна боя;

- ремонт на окачен таван и свързаните с това дейности.

- подмяна на дефектирали фаянс и теракотни плочки.

10. Поддръжката на покривните пространства, включва ежемесечен профилактичен преглед на покривите на сградите на Министерство на здравеопазването, както и отстраняване на възникнали повреди :

- течове;

- подмяна на керемиди; 

- почистване на улуците.

- повреди констатирани по време на огледа или след сигнал от Възложителя.

След всеки профилактичен преглед се подписва протокол за извършената дейност.

При констатиране на  неизправности Изпълнителят се задължава да документира необходимостта от отстраняването им с двустранно подписан констативен протокол. 

Когато се налага закупуване на резервни части и материали Изпълнителят предоставя задължително  ценова оферта на Възложителя за закупуването им.

Закупуването на резервни части и материали става след утвърждаването на офертата от страна на Възложителя.

РАЗДЕЛ III - ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР
А: Общи изисквания

11. В процедурата за възлагане на обществената поръчка могат да участват български или чуждестранни физически или юридически лица, включително техни обединения, които отговарят на изискванията, регламентирани от Закона за обществени поръчки и обявените от Възложителя изисквания в настоящата документация и покана. 

12. С оглед спазването на изискванията на Закона за обществените поръчки, при подаване на офертата за участие, участниците удостоверяват липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП с декларации, които се попълват, подписват и подпечатват, съгласно приложените образци към документацията.

Б: Критерии за подбор

13. Критерии за подбор, включващи минимални изисквания за икономическото и финансово състояние на участниците.

Възложителят няма изисквания към участниците за икономически и финансови възможности.

14. Критерии за подбор, включващи минимални изисквания за техническите възможности и квалификация на участниците.

14.1. Минимум два броя референции за добро партньорство от настоящата и/или предшестващата година – оригинал или заверено копие.

14.2. Участникът следва да разполага със специалисти по електротехника, поддръжка на ВиК инсталация и отоплителна инсталация, дърводелски услуги, бояджийски услуги, поддръжка на алуминиева дограма и покривни пространства, поставяне и подмяна на фаянс и теракот.

За доказване на това изискване участникът представя:
Декларация, съдържаща списък на екипа от специалисти, които ще отговарят за извършването на поръчката, вкл. специалисти по електротехника, поддръжка на ВиК инсталация и отоплителна инсталация, дърводелски услуги, бояджийски услуги, поддръжка на алуминиева дограма и покривни пространства, поставяне и подмяна на фаянс и теракот.
РАЗДЕЛ IV - СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

15. НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

15.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника. В списъка участникът следва да опише всички представени от него документи (задължителни и други по преценка на участника), включително документи относно лицата, представляващи участника, и относно подизпълнителите, ако такива се предвиждат. Списъкът на документите следва да се постави в началото на документите. Всеки лист, съдържащ се в плика, задължително следва да бъде номериран и подреден съгласно списъка;

15.2. Оферта, попълнен образец от настоящата документация.

15.3. Копие на документ за регистрация или единен идентификационен код, съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице. 

Документът за регистрация не се изисква, ако участникът е регистриран или пререгистриран след 01.01.2008 г. по реда на Закона за търговския регистър (ЗТР). В този случай е достатъчно да се попълни и приложи декларация за регистрация по ЗТР, попълнена от настоящата  документацията.

15.4. Нотариално заверено пълномощно на лицето, упълномощено да представлява участника в процедурата (когато участникът не се представлява от лицата, които имат право на това, съгласно документите му за регистрация). 

15.5. Документ - договор или споразумение, подписан от лицата, включени в обединението, когато участник в процедурата е обединени/консорциум, което не е юридическо лице, в който задължително се посочва представляващия. 

Документът се представя в случай, че участникът е неперсонифицирано обединение. Същият следва да бъде в оригинал или нотариално заверено копие и от него следва да бъде видно/и лицето/а, които го представляват. 

В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, и лицето, подаващо офертата, не е изрично вписано в споразумението, с което се създава обединението; следва да бъдат представени и нотариално заверени пълномощни от всички участници в обединението, с които упълномощават това лице, което има право да подаде офертата, да попълни и подпише документите, общи за обединението.

15.6. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по  чл. 47, ал. 1, т. 1 (без б. „е“), ал. 2, т. 5 и ал. 5, т. 1
от Закона за обществените поръчки, попълнен образец от настоящата документация.

В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подписва задължително от лицата, посочени в чл. 47, ал. 4 от ЗОП.

В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, съобразно чл. 56, ал. 3, т. 1 от ЗОП.

Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията/ите, които са на чужд език се представя и в превод на български език.

Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документът се представя за всеки един от тях, съобразно чл. 56, ал. 2 от ЗОП и при условията на чл. 47, ал. 8 от ЗОП.

15.7. Декларацията по чл.47, ал. 1, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1, 2а, 3 и 4 и ал. 5, т. 2 от ЗОП, попълнен образец от настоящата документация.

Когато участник в процедурата е юридическо лице, достатъчно е декларацията да бъде подадена от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват, съгласно чл. 47, ал. 6 от ЗОП.

В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, съгласно чл. 56, ал. 3, т. 1 от ЗОП, при условията на чл. 47, ал. 6 от ЗОП.

Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията/ите, които са представени на чужд език се представя и в превод на български език.

Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документът се представя за всеки един от тях, съобразно чл. 56, ал. 2 от ЗОП, при условията на чл. 47, ал. 6 от ЗОП.15.8. Документи за техническите възможности и квалификацията на участника, по чл. 51, ал. 1 и 2 от ЗОП: 

•
Минимум два броя референции за добро партньорство от настоящата и/или предшестващата година – оригинал или заверено копие.
•
Декларация, съдържаща списък на екипа от специалисти, които ще отговарят за извършването на поръчката, вкл. специалисти по електротехника, поддръжка на ВиК инсталация и отоплителна инсталация, дърводелски услуги, бояджийски услуги, поддръжка на алуминиева дограма и покривни пространства, поставяне и подмяна на фаянс и теракот.
15.9. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП попълнен образец от документацията за използване/неизползване на подизпълнители и списък с имената им, с посочване на вида на работите, които ще извършват и дела на тяхното участие. 

15.10. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител, попълва се образеца от документацията.

Забележка: Декларацията се попълва от всеки подизпълнител поотделно.

Документите се представят в оригинал или заверено от участника копие. Всички декларации се представят в оригинал и се подписват по реда и от лицата, посочени в настоящите указания.
15.11. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от Закона за обществените поръчки за приемане на условията на проекта на договора.
15.12. „Предложение за изпълнение на поръчката”.

15.12.1. Техническо предложение, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 7 от ЗОП – трябва да бъде изготвена съобразно образеца от настоящата документация при съблюдаване на пълното описание на обекта на поръчката и техническото задание, изискванията към офертата и условията за изпълнение на поръчката – документи и образци. 
15.13. „Предлагана цена”.

Ценовото предложение, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 10 от ЗОП, трябва да бъде изготвено съобразно образеца от настоящата документация, представено в отделен запечатан, непрозрачен плик.

Цената за изпълнение на услугата по настоящата обществена поръчка следва да бъде предложена в лева, без включен (ДДС) и с включен ДДС. 

Извън плика с надпис „Предлагана цена” не трябва да е посочена никаква информация относно цената.

Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика „Предлагана цена” елементи, свързани с предлаганата цена /или части от нея/, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.

16. Критерии за оценка на офертите:
Офертите, отговарящи на изискванията на Възложителя и допуснати до разглеждане ще бъдат оценявани по критерия „най-ниска цена“.

17. Подаване на оферти за участие в процедурата: 

Желаещите да участват в процедурата подават лично или чрез упълномощено лице офертите си в деловодството на Министерството на здравеопазването, адрес: гр. София - 1000, пл. „Света Неделя” № 5, партерен етаж, всеки работен ден от 09:00 ч. до 17:30 ч. на датата посочена в Публичната покана. В случаите, когато същата е получена след посоченият срок и час или външно тя не отговаря на изискванията относно нейното представяне, съответните длъжностни лиза отбелязват това обстоятелство и в Регистъра на МЗ за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки и офертата не се приема, като се връща незабавно на участника.

Офертите се подават в запечатан, непрозрачен, с ненарушена цялост плик и с надпис:

17.1.
До Министерство на здравеопазването, гр. София – 1000, пл. „Света Неделя” № 5

17.2.
„Оферта за участие в процедура на договаряне без обявление с предмет:

„ИЗБОР НА ИЗПЪЛНИТЕЛ ЗА ИЗВЪРШВАНЕ НА АБОНАМЕНТНА СЕРВИЗНА ПОДДРЪЖКА НА СГРАДИ, МАШИНИ, СЪОРЪЖЕНИЯ И ИНСТАЛАЦИИ В СГРАДИТЕ НА МИНИСТЕРСТВО НА ЗДРАВЕОПАЗВАНЕТО“

17.3.
Наименование, адрес, телефон и по възможност факс и електронен адрес на участника. 

17.4.
Следното предписание: „Да не се отваря преди разглеждане от страна на Комисията за оценяване и класиране”.

18. Място, ден и час за разглеждане и оценяване на офертите – в сградата на Министерството на здравеопазването, адрес: гр. София - 1000, пл. „Света Неделя” № 5, от 10:00 ч. в деня последващ датата на подаване на офертите. 
19. Срок на валидност на офертите: Срокът на валидност на офертите – 90 календарни дни, считано от датата, посочена като краен срок за подаване на офертите, и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка.

РАЗДЕЛ V - ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

20. Гаранция за изпълнение

Гаранцията за изпълнение е в размер на 3% (три процента) от стойността на договора за изпълнение на обществената поръчка. 

Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция.

Участникът сам избира формата на гаранцията за изпълнение.

Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, всеки от участниците в обединението може да бъде наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

Участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение на договора при неговото сключване.

Гаранцията за изпълнение под формата на парична сума трябва да бъде внесена по следната сметка на възложителя:

Банка: БНБ Централно управление,

Банков код (BIC): BNBG BGSD,

Банкова сметка (IBAN): BG21 BNBG 9661 3300 1293 01

Ако участникът, определен за изпълнител, избере да представи гаранцията за изпълнение под формата на «парична сума», платена по банков път, документът, удостоверяващ платената гаранция, следва да бъде заверен с подпис и печат от съответната банка и да се представи в оригинал. В случай че участникът е превел парите по електронен път (електронно банкиране), той следва да завери съответния документ с подпис и печат.

Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова, тогава в нея трябва да бъде изрично записано, че тя е безусловна и неотменима, че е в полза на възложителя и че е със срок на валидност – шестдесет дни след изтичане на срока на договора.

При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва договора, за който се представя гаранцията.

Когато участник в процедурата е обединение от правни субекти, което не е юридическо лице, в документа за внесена гаранция или банковата гаранция следва да е отразено, че тя се внася от цялото обединение и ползва всички участници в обединението, а не само идентификация на единия от тях.
РАЗДЕЛ VI - УСЛОВИЯ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

21. Условия и начин на плащане:

Плащането на месечния абонамент се извършва в български лева, по банков път в срок до 30 (тридесет) дни след представяне на оригинална данъчна фактура  на адрес пл. Света Неделя № 5, дирекция „АД” и протокол подписан от Възложителя за извършени задължителни ежемесечни профилактики. 

Заплащането на вложените материали и резервни части става след издаване на фактура от Изпълнителя на базата на копия от платежни документи за покупка и двустранно подписан протокол за вида и начина на влагането им.

Разходите за труд и транспорт са включени в абонаментната такса. 

Общата стойност на закупените резервни части и материали за целият период на договора няма да надхвърля сумата от 24 166,67 лв. без ДДС.
22. Неразделна част от настоящата покана са следните документи:

ОБРАЗЕЦ – Оферта

ОБРАЗЕЦ – Декларация за регистрация по ЗТР 

ОБРАЗЕЦ – Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 1, от б. „а” до б. „д”, ал. 2, т. 5 и ал. 5, т. 1 от ЗОП 

ОБРАЗЕЦ – Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1, 3 и 4 и ал. 5, т. 2 от ЗОП 

ОБРАЗЕЦ – Декларация, съдържаща списък на изпълнените от участника договори, съгласно чл. 51, ал. 1, т. 1 от ЗОП

ОБРАЗЕЦ – Декларация, съдържаща списък на екипа специалисти, които ще отговарят за извършването на поръчката

ОБРАЗЕЦ – Декларация за участието или неучастието на подизпълнители по чл. 56, ал. 1, т. 8 от Закона за обществените поръчки

ОБРАЗЕЦ – Декларация за съгласие за участие като подизпълнител

ОБРАЗЕЦ– Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от Закона за обществените поръчки за приемане на условията в проекта на договора
ОБРАЗЦИ – Техническо предложение по чл. 56, ал. 1, т. 7 от ЗОП

ОБРАЗЕЦ – Проект на договор 

ОБРАЗЕЦ– Ценово предложение, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 10 от ЗОП

Съгласували:
К. Алексиева – директор на дирекция „АД”

Т. Йосифова – нач. на отдел „АСД“, Д „АД“
Д. Петрова – директор на дирекция „ИОП”

А. Господинов – и.д. нач. на отдел „ОППЧП“, Д “ИОП“
Изготвил: 

М. Йорданов – юрисконсулт в отдел „ОППЧП“, Д “ИОП“
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