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Р Е П У Б Л И К А  Б Ъ Л Г А Р И Я

МИНИСТЕРСТВО НА ЗДРАВЕОПАЗВАНЕТО






                                                               Приложение № 2
ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ 
ПО ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 2 С ПРЕДМЕТ:

„Провеждане на двудневна национална конференция и изготвяне на информационни материали в изпълнение на проект № 0130-МЗ-3.2 СМАРТ решения (Статистически Модели за Аргументирани Рационални и Тактически решения).“

1. Предмет на поръчката: 
Предмет на поръчката е „Провеждане на двудневна национална конференция и изготвяне на информационни материали в изпълнение на проект № 0130-МЗ-3.2 СМАРТ решения (Статистически Модели за Аргументирани Рационални и Тактически решения).“
Предметът на поръчката включва, следните дейности:

· Осигуряване на зала за провеждане на  национална конференция;
· Осигуряване на техника;
· Осигуряване на кафе паузи; 

· Осигуряване на кетъринг за участниците;
· Осигуряване на хотелско настаняване на участниците;

· Организационна подкрепа при провеждане на конференцията и настаняването в хотел на участниците;

· Осигуряване на информационни материали.
2. Информация за източника на финансиране
Настоящата обществена поръчка се провежда във връзка с изпълнението на проект №  0130-МЗ-3.2 „СМАРТ решения (Статистически модели за Аргументирани Рационални и Тактически решения)“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ 2007-2013 в изпълнение на Споразумението за предоставяне на консултантски услуги между Министерството на здравеопазването и Международната банка за възстановяване и развитие (Споразумението), което осигурява консултантска помощ на Правителството на Република България за полагане на основите за изпълнение на Националната здравна стратегия 2014 г. – 2020 г., като предоставя помощ на Министерството на здравеопазването да оцени и разработи възможности за промени в областта на финансирането на здравеопазването и заплащането на услугите в здравния сектор, както и да разработи предложения за реформи в сектора на лекарствените продукти и за въвеждане на електронното здравеопазване с цел подобряване на ефективността, равнопоставеността, финансовата защита и дългосрочната устойчивост на системата на здравеопазването. 

3. Обхват на дейностите, предмет на поръчката и изисквания за изпълнение на поръчката
Осигуряването на логистиката при провеждането на двудневна национална конференция включва:
	Логистика на Национална конференция

	Нощувка на до 50 участника 

	Наем зала и техника за озвучаване за 2 дни

	Осигуряване на 4 кафе паузи х 100 човека 

	Осигуряване на 1 вечеря х 100 човека 

	Осигуряване на 2 обяд х 100 човека 

	Осигуряване на информационни материали  


3.1.  Конференцията ще бъде организирана и проведена в гр. София.
С оглед организацията на дейността, участникът избран за изпълнител следва да осигури: 

· Зала за конференция с капацитет за около 120 участника

· Настаняване в хотел на до 50 участника в конференцията;

· Кетъринг.
· Изисквания към залата за провеждане на събитието:

· лекторска маса, възможност за осигуряване на помощни маси за допълнителна техника, 

· добра видимост и комуникативност от всяка позиция в залата, климатизация и вентилация, подходящо осветление (при възможност с достъп до естествена светлина).

· Изисквания към техниката - съвременно техническо оборудване (екран, мултимедия, флипчарт, консумативи за флипчарт, озвучителна уредба с осигурени микрофони за участниците (освен стационарни микрофони, минимум 3 подвижни микрофона), електрозахранване за лаптопи (разклонители/удължители) и комуникационни връзки (високоскоростен интернет);

· Изисквания към кафе-паузите – 4 кафе паузи (по 2 на ден), включващи чай и кафе, захар, мед, мляко/сметана, безалкохолни напитки, минерална вода, дребни сладки/соленки; зареждане на залата с минерална вода;

· Кетъринг за участниците, включващ:

· 2 обяда за до 100 участници (по един обяд за всеки един от дните на събитието) – минимум супа, салата, основно ястие, хляб, безалкохолна напитка/минерална вода и десерт;

·  1 вечеря за до 100 участници – минимум салата, основно ястие, хляб, безалкохолна напитка/минерална вода и десерт. Вечерята се сервира в края на първия ден на конференцията;

· Кетъринговото обслужване се осигурява на база на заявка от Възложителя, в която се посочва броят на участниците.

· Менюто за кетъринга  следва да е разнообразно със следните минимални изисквания:

· съчетание на салати (три и повече);

· съчетание на супи (два и повече);

· съчетание на предястия (три и повече) с разнобразни зеленчуци, студени меса или риба;

· повече от 2 вида сирена; 

· 3 вида топли основни ястия – безмесни, месни и рибни ястия;

· 2 вида десерти: плодове и сладкиши. 

Кетърингът следва да бъде реализиран на база „Бюфет“.

Менютата подлежат на предварително съгласуване с Възложителя – с оглед съответствието на предложеното от участника в неговата оферта.
Участникът следва да се съобрази с условието, че средствата за участниците в мероприятието, респ. в кафе-паузите, обедите и вечерите, ще се отчитат по брой на действително участвали в събитието лица.

· Изискване за настаняването в хотели 4 звезди или повече.  Разположени в зона “Център” на гр. София.:

Настаняване на до 50 участници в самостоятелни стаи за 1 (една нощувка) със закуска в хотел категория минимум 4 звезди. Хотелите следва да имат необходимия капацитет за настаняване на до 50 участници в самостоятелни (единични) стаи. 

За посоченото място за провеждане на конференцията участникът следва да предложи хотели с категория минимум 4 звезди, разположени на място с добра транспортна достъпност. Избраният за изпълнител участник следва да осигури транспорта на участниците, в случай че залата за провеждане на обученията следва не е в същия хотел, в който е осигурено настаняването на участниците.

*** Обхватът на зона “Център” на гр. София е определен в Приложение № 1 на Наредба за организация на движението на територията на Столична община, съгласно което граници на зоната са: “ул."Опълченска", бул. "Сливница", бул. "Ген. Данаил Николаев",бул. "Евлоги Георгиев", бул. "България", бул. "Пенчо Славейков", бул. "Ген. Тотлебен", бул. "Ген. М. Д. Скобелев", ул. "Опълченска"

Забележка: Граничните улици и булеварди не влизат в обхвата на зоната.”

*** Участникът следва да предложи 1 основен хотел и 2 резервни хотели, които следва да са с характеристики еквивалентни на основния хотел – категория хотел и район на местоположение.

Осигуряването на транспорт до конферентната зала, следва да бъде включено в предложението на участниците.
Възложителят изпраща на Изпълнителя заявка за  провеждане на Националната конференция по електронна поща.
Заявката съдържа следната информация:

· дата на провеждане на събитието;

· предварителен предвиждан брой на участниците;

· необходим брой самостоятелни (единични) стаи;

· брой нощувки (с вкл. закуски);

· други услуги – ползване на зала (продължителност), зареждане с минерална вода, техническо оборудване, кетъринг.

Възложителят ще определи свои представители за контакти и контрол за срока на изпълнение на договора. Представителите на изпълнителя за контакти при изпълнение на договора следва да бъдат лицата, посочени от него и притежаващи необходимата квалификация и опит в осигуряване на хотелско настаняване, съгласно настоящата документация.


3.2. Информационните материали, които ще се осигурят:
·  Папка - формат А4; цветност 4+4; хартия: картон; щанцоване с готова щанца, лепене; сгъвки: - Бройки: 150
· Флаш-памети -  минимум 512 МВ с визуализация на Проекта
Бройки: 150
· Тефтери – с твърди корици; формат А5; пълноцветен печат за корицата; визуализация на кориците и на всяка страница; скрепване на тялото към корицата със спирала; корица от картон 135 гр./кв.м. хром мат; страници: 70 гр./кв.м. офсет.  
Бройки: 150

·  Химикал –  -Метален корпус; метален клипс; цвят на мастилото: син; с прибиращ се писец. 

Бройки: 150
· Молив – с прибиращ се писец. 

Бройки: 150

Забележка: Всички материали следва да бъдат съобразени с Примерните образци на информационни и рекламни материали по Оперативна програма „Техническа помощ”

3.3. Организационна подкрепа при провеждане на Националната конференция  и настаняването в хотел на участниците
Изпълнителят е длъжен да осигури минимум 2 (двама) свои представители, които да:

· посреща участниците в конференцията;

· съставя списък на присъстващите в конференцията;

· при регистрацията да раздава на участниците материалите, 

· осигурява снимков матирал от  проведената конференция (снимките се предат на електронен носител).

· осигурява подкрепа и съдействие на участниците при настаняването им в хотел.

Възложителят ще определи свои представители за контакти и контрол за срока на изпълнение на договора. Представителите на изпълнителя за контакти при изпълнение на договора следва да бъдат лицата, посочени от него и притежаващи необходимата квалификация и опит в осигуряване на хотелско настаняване, съгласно настоящата документация.

4. Максимална стойност 
	Логистика на Национална конференция
	Обща цена в лева без ДДС
	 Обща цена с вкл. ДДС

	Нощувка на до 50 участника х 80 лв. нощувка = 4000 лв.
	3333,33
	4 000,00

	Наем зала и техника за озвучаване за 2 дни = 4000 лв.
	3333,33
	4 000,00

	Осигуряване на 4 кафе паузи х 100 човека х 5 лв. = 2000 лв.
	1666,67
	2 000,00

	Осигуряване на 1 вечеря х 100 човека х 25 лв. = 2500 лв.
	2083,33
	2 500,00

	Осигуряване на 2 обяда х 100 човека х 17,50 лв. = 3500 лв.
	2916,67
	3 500,00

	Общо логистика:
	13333,33
	16 000,00

	Осигуряване на информационни материали  = 1 262,70 лв.
	1052,25
	1 262,70

	Всичко
	14385,58
	17 262,70


***Оферти, които надвишават максималната обща стойност на дейностите предмет на обществената поръчка или надвишават максималната прогнозна стойност по бюджетен ред, ще бъдат отстранени от участие и няма да бъдат оценявани.
5. Срок на изпълнение на поръчката

Срокът за изпълнение на поръчката е от датата на сключване на договора до 15.05.2015 г.


 Възложителят ще уведомява писмено посредством заявка – по пощата или по куриер; по факс или по електронна поща Изпълнителя за планираните дати на предстоящата конференция в срок най-късно до 10 (десет) дни преди началото на съответните обучения. Заявката съдържа следната информация:


· дата на провеждане на събитието;

· предварителен предвиждан брой на участниците;

· необходим брой самостоятелни (единични) стаи;

· брой нощувки (с вкл. закуски);

· други услуги – ползване на зала (продължителност), зареждане с минерална вода, техническо оборудване, кетъринг

В срок от 2 (два) работни дни от получаване на писменото уведомление за датите на планираните обучения Изпълнителят е длъжен да предостави на Възложителя хотела, в който ще се проведе събитието съгласно офертата на участника.

В случай, че изпълнителят посочи повече от 1 хотел, Възложителят изпраща уведомление (по електронна поща) до Изпълнителя за избрания от него хотел в срок от 2 дни след получаване на предложението.

В срок не по-късно от 24 часа от получаване на уведомлението за избрания от Възложителя хотел, Изпълнителят следва да изпрати на Възложителя потвърждение за резервация за избрания от Възложителя хотел.

Възложителят ще може да прави анулации на стаи до 24 часа преди мероприятието/настаняването без да дължи заплащане.

6. Място на изпълнение

Мястото за изпълнението на поръчката е гр. София, както е  посочено изрично в Техническата спецификация.

7. 
Изисквания за отчитане на дейностите
При отчитане на резултатите от изпълнение на дейностите, Изпълнителят е длъжен да предостави:

1) Доклад за изпълнените услуги за осигурената логистична услуга, придружен с:

a) оригинал на присъствен списък с трите имена, длъжност, организация/институцията, която лицето представлява,  контакти (адрес, телефон, електронна поща) и подписи на участниците. В списъка следва да бъде добавена и графа за подпис за получените материали, както и ясно да е посочено в забележка под линия какви материали са раздадени на лицата.

b) снимков материал  – на електронен носител;

Като приложение към доклада следва да е приложен документ - оригинал или копие, заверено „Вярно с оригинала“, издадено от хотела, от който да са видни номерата на стаите и имената на хората, които са ги ползвали.

Всички документи и материали, свързани с изпълнението на обществената поръчка следва да бъдат подготвени в съответствие с изискванията на ОП Техническа помощ: 

Всички документи и материали трябва да са в съответствие с „Указания за прилагане на мерки за информиране и публичност по ОПТП (02.05.2011 г.)“ по Оперативна програма „Техническа помощ“ 2007-2013
2) За информация, разпространявана по електронен път описаните принципи се прилагат аналогично

3) Фактури за предоставените услуги, съгласно изискванията на ценовата оферта за обществената поръчка.

8. Плащания 


Заплащането ще се извършва по банков път, в български левове,  с платежно нареждане от МЗ по посочена от  Изпълнителя банкова сметка, след подписване на двустранен констативен протокол за приемане на извършената услуга, подписан от двете страни по договора и след представена в оригинал фактура, съдържаща в описателната си част текста “Разходът се извършва по проект BG161PO002-3.2.01-0007-C0001 СМАРТ решения (Статистически Модели за Аргументирани Рационални и Тактически решения.финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“. Заплащането ще се извършва в срок до 30 дни сред подписване на двустранен констативен протокол за приемане на извършената услуга. Авансово плащане не се дължи.
Критерии за подбор, включващи минимални изисквания за технически възможности и квалификация на участника:

· Участникът трябва да има изпълнени през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата услуги, които включват изпълнение на следните дейности: логистични услуги при провеждане на обучения и/или събития, и осигуряване на хотелско настаняване.

 (Дейностите могат да бъдат изпълнени като самостоятелни или комплексни услуги.).
 Доказва се с декларация - списък на услугите, сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години по образец (оригинал), считано от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга – удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за извършената услуга;

· Участниците следва да разполагат най-малко с 2 (двамa) експерти притежаващи квалификация:

 а) завършено висше образование в областта "Социални, стопански и правни науки" - професионално направление "Туризъм", и най-малко една година стаж в туризма, или

б) завършено висше образование и най-малко две години стаж в туризма, или

в) завършено средно образование и най-малко 3 години стаж в туризма.
Доказва се с декларация - списък на експертите, които участникът ще използва за изпълнение на договора по образец от настоящата документация, с посочване на образованието, професионалната квалификация и професионалния опит на лицата, които отговарят за извършването на услугата;
· Участникът да има въведена система за управление на качеството ISO 9001:2008 (или еквивалентни мерки за осигуряване на качеството) с обхват, който включва логистични услуги при провеждане на обучения и/или събития, и/или осигуряване на хотелско настаняване.
Доказва се със заверено от участника копие на Сертификат за въведена система за управление на качеството ISO 9001:2008 (или еквивалентни сертификати съгласно чл. 53, ал. 4 ЗОП или еквивалентни мерки за осигуряване на качеството) с обхват, който включва логистични услуги при провеждане на обучения и/или събития, и/или осигуряване на хотелско настаняване.
Критерий за оценка на офертите на основание чл. 37, ал.1, т.1 от ЗОП - най-ниска цена
www.eufunds.bg
Проект №  0130-МЗ-3.2  „СМАРТ Решения (Статистически Модели за Аргументирани Рационални и Тактически решения)“
Договор № BG161PO002-3.2.01-0007
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